
募集職種 【函館】新規開設事務センターオペレーター

勤務地 函館市本町6-7函館第⼀ビルディング6F
市電「五稜郭公園駅」より徒歩3分

企業PR
⼤泉洋さん、成⽥凌さん出演
「TOPPA ! ! ! TOPPAN」のCMでおなじみ、
TOPPAN株式会社の100%⼦会社です。

事業内容 情報ネットワーク系製品の製造、BPO事業

他社とは違う！
うちの会社の
良いところ

当社では官公庁や⼤⼿企業からコールセンター、キ
ャンペーン事務局・各種申請の審査業務・データ⼊
⼒をはじめとするバックオフィス業務など、様々な
業務を受託しています。

⼀⾔キャッチ
コピー

TOPPAN �BPO事業の新拠点として2024年4⽉に
開設します！

担当者から
ひと⾔

新拠点オープンのため、4⽉から⼀⻫に業務をスタ
ートしていただけます。未経験の⽅でもマニュアル
に則った丁寧な研修を⾏います。

株式��トッパン

コミュニケーションプロダクツ

〒041-0824 札幌市⻄区⼆⼗四軒4条1-1-30（札幌⼯場）
TEL：011-614-6111
従業員数：3,051名（2023年4⽉現在）



職種 【函館】新規開設事務センターオペレーター

雇⽤形態 契約社員（パート）

業務内容

【新規開設事務センターでの事務業務】
新しく函館にセンターをオープンするため、⽴ち上げからかかわっ
ていただくメンバーを募集します。

当社はBPO（ビジネス・プロセス・アウトソーシング）事業として
官公庁、⾃治体、企業から事務センターやコールセンターの業務を
受託しています。
【具体的には】
・到着書類の確認、不備チェック、郵送物の封⼊、仕分け作業、電
話による問い合わせ対応、⼊⼒業務
・具体的には、PCに表⽰された書類を画⾯上で確認し、不備や漏
れがないか確認を⾏います。
・内容に不備や漏れがあった場合は、直接電話やメールで問い合わ
せを⾏い、書類を完成させます。

⼊社時点の「業界・職種経験」は問いません。

【研修】�4⽉1⽇〜スタートして1〜2週間程度を予定しています。
未経験の⽅でもマニュアルに則った丁寧な研修を⾏います。

資格・経験 不問（PC基本操作できる⽅）

株 式 会 社 ト ッ パ ン コ ミ ュ ニ ケ ー シ ョ ン プ ロ ダ ク ツ   求 ⼈ 票

勤務時間 9：00〜18：00（休憩時間1時間00分）

給与 基本給（時給）1,050円〜

昇給・賞与 なし

休⽇・休暇 ⼟⽇祝

福利厚⽣ 健康保険、厚⽣年⾦、雇⽤保険、労災保険

試⽤期間 14⽇間

交通費 社内規定により⽀給

その他 8時間を超える時間外労働分についての割増賃⾦は別途⽀給


